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2020

PROGRAMUL OPERATIONAL CAPITAL UMAN 2014 - 2020

Axa prioritard 4: Incluziunea sociald si combaterea siriciei

Obiectivul tematic 9: Promovarea incluziunii socisle, combaterea siriciet si a oricirei forme de discriminare

Prioritatea de investitii 9v: Promovarea antreprenoriatului social si a integrérii vocationale n fntreprinderile sociale si
economia sociald si solidard pentru a facilita accesul la ocuparea fortei de muncd

Obiectiv Specific (C.5.} 4.16: Consalidarea capacitatii intreprinderilor de economie sociald de a functiona intr-a maniers

auic-sustenabila

Titly proiect:Economia sociala= Misiune sociala My SMIS 128587

ANGAIATOR: COMUNA SILISTEA

APROBAT,
PRIMAR

FISA POSTULUI

Pozitia Tn cadrul
proiectului;

RESPONSABIL DECONTARE

Codul ocupatiei:

242213

Locatia:

UAT comuna Silistea judetul Braila

: Lategorie expert;

persoanal incadrat pe termen scurt - 200 ore

Nivelul postuiui:

de executie

i Scopul principal al
- postului:

Desfdsoara activitatea de decontarea a sumelor aferente implementarii
Planurilor de afaceri selectate in cadrul proiectului “Economia sociala=
Misiune sociala” My SMIS 128587.

Atributii:

Contribuie la indeplinirea indicatorilor de proiect dupd selectarea planului
de afaceri, infiintarea intreprinderii sociale;

Asista echipa de management/ implementare a proiectului;

Intocmeste documentele suport pentru activitatile [a care participa (liste de
prezentd, deconturi etc.);

Contribuie la realizarea documentatiilor ce conduc la indeplinirea cerintelor
conform cererifor de plata si a cererilor de rambursare, in special intocmirea
dosarelor/ copiere/ scanare;

Verifica documentatia trimisa de echipa tehnicd si inregistreaza datele in
instrumentele de lucru;

Efectueaza verificarea dosarelor depuse din punct de vedere al conformitati
si eligibilitatii;

Verifica realizarea investitiilor si a cheltuielilor declarate, atat sub aspect
material (control fizic), cat si sub aspect documentar (control administrativ)
pentru planurile de afaceri selectate;

Sistematizeaza si centralizeaza documentele de monitorizare ale planurilor
de afaceri;

Respecta termenele stabilite in procedurile/ instructiunile aprobate,
Respecta confidentialitatea datelor i informatiilor pe care le gestioneazi;
indeplineste alte sarcini, actiuni sau activitaii delegate de superiorul ierarhic.

Conditii specifice
peniru ocuparea
postulii:

Educatia solicitata: Studii superioare finalizate - 3 ani

Experienta solicitatd: Experienta profesionala 3 ani

Competente solicitate: Bune abilitdti de comunicare, lucru in echipd,
planficare/ organizare a activitdtilor, bund gestionare a resurselor, rezistents
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la stres, capacitate de integrare in colectiv, solutionare a situatiilor
conflictuale, cunoasterea sistemului de operare M5 Windows, si a pachetului
Microsoft Office (word, excel, power-paint) internet

1 Sfera relationara

Subordonat managerului de proiect si coordonatorului partenerului Comuna
Silistea
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