ROMANIA
JUDETUL BRAILA
COMUNA SILISTEA
PRIMAR
DISPOZITIA nr.146
din 13 noiembrie 2020
pentru constituirea Comisiei de inventariere generali a bunurilor
aflate in patrimoniul comunei SILISTEA, pe anul 2020.

Primarul comunei SILI: TEA, Judetul Braila
Avind in vedere temeiurile juridice, respectiv prevederile:

PARTEA a V-a

Reguli specifice privind proprietatea publici si privatd a statului sau a unitdtilor administrativ-
teritoriale

a) - in baza dispozitiilor art. 284, din O.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ

b) art. 7 si art. 8 din Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

¢) Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare §i a Ordonantei Guvernului nr.
81/2003 privind reevaluarea si amortizarea mijloacelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice,
aprobatd prin Legea nr. 493/2003, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

d) Hotdrdrii Guvernului nr. 2.139 din 30 noiembrie 2004 pentru aprobarea catalogului privind
clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe, modificatd prin Hotirirea
Guvernului nr. 1496/2008;

e) Ordinului Ministrului Finangelor Publice nr. 3.471/2008 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind reevaluarea §i amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul
institutiilor publice si Ordinul Nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuareq inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii,
pet.6 alin 1-7;

f) Hotardrii Guvernului nr. 1.553/2003 privind reevaluarea imobilizdrilor corporale si stabilirea
valorii de intrare a mijloacelor fixe;

» -in temeiul prevederilor art. 155 alin.(1) lit.,,d”, alin.(5) lit.,,d” si art. 196 alin.(1) lit.,,b°’ din
0.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ

PRIMARUL COMUNEI SILISTEA emite urmatoarea dispozitie:

Art. 1- Se constituie Comisia centrald de inventariere de bunuri aflate in patrimoniul comunei
SILISTEA pe anul 20EQ in urmdtoarea component:

Comisia centraldde inventariere;

- BABUS EUGEN — secretarul comunei - presedintele comisiei;

- STEFAN NICULINA-inspector membru.

-Comisia centrald de inventariere are sarcina sd organizeze, sd instruiascd, sd supravegheze si sd
controleze modul de efectuare a operatiunilor de inventariere. Comisia centrald de inventariere .
raspunde de efectuarea tuturor lucrdrilor de inventariere, potrivit prevederilor legale.

Art.-2.- Se constituie Comisia de inventariere generald in urmdtoarea componentd:

- ROMAN MARIUS GINEL-Viceprimar- presedintele comisiei;

-MOLDOVEANU GINA-ADRIANA ~inspector asistent - membrul comisiei; ,

-NICOLESCU GICUTA-bibliotecar- membru comisie(cu exceptia bibliotecii comunale si a
casieriei) '

- Comisia mentionatd la ait.2 are de indeplinit urmdtoarele obligatii si sarcini;




-Inventarierea imobilizirilor necorporale se efectueazd prin constatarea existeentei §i
apartenenfei acestora la entitdfile defindtoare, iar in cazul brevetelor, licentelor, mdrcilor de fabricd si al
altor imobilizdri necorporale este necesard dovedirea existentei acestora pe baza titlurilor de proprietate
sau a altor documente juridice de atestare a unor drepturi legale.

-Inventarierea terenurilor se efectueazd pe baza documentelor care atesti dreptul de proprietate al
acestora si a altor documente, potrivit legii,

-Clddirile se inventariazd prin identificarea lor pe baza titlurilor de proprietate §i a dosarului tehnic
al acestora.

-Constructiile §i echipamentele speciale cum sunt: retelele de energie electricd, termicd, gaze, apd,
canal, telecomunicatii, cdile ferate si altele similare se inventariazi potrivit regulilor stabilite de
detindtorii acestora.

-Imobilizarile corporale care in perioada inventarierii se afli in afara entitatii (vapoare,
locomotive, vagoane, avioane, autovehicule etc.), plecate in cursi de lungd duratd, masinile de fortd si
utilajele energetice, masinile, utilajele si instalatiile de lucru, aparatele si instalafiile de mdsurare,
control si reglare si mijloacele de transport date pentru reparatii in afara entitdfii se inventariazd
Inaintea iegirii lor temporare din gestiunea entitiiii sau prin confirmare scrisd primitd de la entitatea
unde acestea se gdsesc, potrivit procedurilor proprii aprobate.

-In listele de inventariere a imobilizirilor necorporale si corporale, aflate in curs de executie, se
menfioneazd pentru fiecare obiect in parte, pe baza constatirii la fata locului: denumirea obiectului i
valoarea determinatd potrivit stadiului de executie, pe baza valorii din documentatia existenti (devize),
precum si in functie de volumul lucririlor realizate la data inventarierii. Materialele si utilajele primite
de la beneficiari pentru montaj si neincorporate in lucriri se inventariazi separat.

-Investitiile puse tn functiune total sau parfial, cirora nu li s-au intocmit SJormele de inregistrare
ca imobilizdri corporale, se inscriu in liste de inventariere distincte. De asemenea, lucririle de investitii
care nu se mai executd, fiind sistate sau abandonate, se inscriu in liste de inventariere distincte,
mentionindu-se cauzele sistirii sau abandondrii, aprobarea de sistare ori abandonare si mdsurile ce se
propun in legdturd cu aceste lucriri,

-Stabilirea stocurilor faptice se face prin numirare, cantirire, misurare sau cubare, dupd caz.
Bunurile aflate in ambalaje originale intacte se desfac prin sondaj, acest lucru urmind a fi mentionat si
in listele de inventariere respective.

- In listele de inventariere a materialelor previzute la alineatele precedente se mentioneazd modul
in care s-a ficut inventarierea, precum si datele tehnice care au stat la baza calculelor respective,

- Bunurile din domeniul public al statului si al unitifilor administrativ-teritoriale, date in
administrare, concesionate sau Inchiriate institutiilor publice, societdfilor/companiilor nationale si
regitlor autonome potrivit legii, se inventariazd si se inscriu in listele de inventariere distincte tn cadrul
acestor unitdti.

- Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii (echipament, cazarmament, scule, unelte
etc.) se inventariazd si se trec in liste de inventariere distincte, specificindu-se persoanele care rdspund
de pdstrarea lor.

- Toate bunurile ce se inventariazid se inscriu in listele de inventariere, care trebuie si se
intocmeascd pe locuri de depozitare, pe gestiuni si pe categorii de bunuri,

-Determinarea stocurilor faptice se face astfel incét si se evite omiterea ori inventarierea de doud
sau de mai multe ori a acelorasi bunuri.

-Inventarierea se efectueazd, de asemenea, pentru lucrdrile §i serviciile in curs de executie sau
neterminate.

- Disponibilititile binesti, cecurile, cambiile, biletele la ordin, scrisorile de garantie, acreditivele,
ipotecile, precum si alte valori aflate in casieria entitifilor se inventariazd in conformitate cu prevederile
legale.

- Disponibilitifile aflate in conturi la bianci sau la unititile Trezoreriei Statului se inventariazd prin
confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de acestea cu cele din contabilitatea entitdtii,

-In acest scop, extrasele de cont din ziua de 31 decembrie sau din ultima zi bancard, puse la
dispozitie de institutiile de credit §i unititile Trezoreriei Statului, vor purta stampila oficiald a acestora.



-----

-Disponibilitdtile in lei si in valuti din casieria entititii se inventariazd in ultima Zi lucrdtoare a
exercifiului financiar, dupd inregistrarea tuturor operatiunilor de Incasdri si plati privind exercitiul
respectiv, confruntindu-se soldurile din registrul de casi cu monetarul si cu cele din contabilitate

Art.3.- Pentru inventarierea debitelor din creante ale bugetului local fac parte urmdtorii;

- STEFAN NICULINA-inspector superior impoziter si taxe.

- ANDREI ROBERTA-NICOLETA-referent Il-- membru.

- ALBU STELUTA- inspector asistent-impozite si taxe- membru.

-Creantele si obligatiile fatd de terfi sunt supuse verificirii si confirmdirii pe baza extraselor
soldurilor debitoare si creditoare ale conturilor de creante si datorii care detin ponderea valoricd in
totalul soldurilor acestor conturi, potrivit "Extrasului de cont" (cod 1 4-6-3) sau punctajelor reciproce
scrise. Nerespectarea acestei proceduri, precum si refuzul de confirmare constituie abateri de la
prezentele norme i se sanctioneazd potrivit legii.

Art. 4. - Operafiunile stabilite se vor efectua pe fiecare gestiune in parte si se va desfasura in
perioada 16 noiembrie — 18 decembrie 2020, astfel:

- Biblioteca Publicd Comunali : 16-17 noiembrie 2020;
- Caminul Cultural : 18-19 noiembrie 2020;
- Dispensarul uman; 20 noiembrie 2020;

- Scoala generalid SILISTEA 23 noiembrie 2020
- Scoala MUCHEA 24 noiembrie 2020
- Gradinita de Copii SILISTEA: 25 noiembrie 2020
- Gridinita de Copii MUCHEA : 24 noiembrie 2020
- Scoala Cotu Lung 26 noiembrie 2020
- Biserica Silistea 27 noiembrie 2209
- Biserica Mdrtdcesti 02 decembrie 2020
-Biserica Cotu Lung 03 decembrie 2020
-Primdria Comunei SILISTEA: 04.12-11.12 2020;

- Inventarierea debitorilor din creante al bugetului local; 07.12-18.12. 2020.
- Centralizarea datelor 14.12.2020 - 18.12.2020.

Pe ultima fild a listei de inventariere, gestionarul trebuie si mentioneze daci toate bunurile si
valorile binesti din gestiune au fost inventariate §i consemnate in listele de inventariere in prezenta sa.
De asemenea, acesta mentioneazd dacd are obiectii cu privire la modul de efectuare a inventarierii. In
acest caz, comisia de inventariere este obligatd sd analizeze obiectiile, iar concluzgiile la care a ajuns se
vor mentiona la sfarsitul listelor de inventariere.

Listele de inventariere se semneazd pe fiecare fild de citre presedintele si membrii comisiei de
inventariere, de citre gestionar, precum i de citre specialisti solicitafi de citre presedintele comisiei de
inventariere pentru participarea la identificarea bunurilor inventariate.

In cazul gestiunilor colective (cu mai mulfi gestionari), listele de inventariere se semneazd de citre toti
gestionariiy iar in cazul preddrii-primirii gestiunii, acestea se semneazi atdt de citre gestionarul
preddtor, cdt si de cdtre cel primitor.

- Completarea listelor de inventariere se efectueazd fie folosind sistemul informatic de prelucrare
automatd a datelor, fie prin inscrierea elementelor de active identificate, fird spafii libere si fara
stersdturi, conform procedurilor interne aprobate.

-Pentru toate plusurile, lipsurile si deprecierile constatate la bunuri, precum si pentru pagubele
determinate de expirarea termenelor de prescriptic a creantelor sau din alte cauze, comisia de
inventariere solicitd explicafii scrise de la persoanele care au rdspunderea gestiondrii bunurilor,
respectiv a urmdririi decontdrii. Rezultatele inventarierii se inscriu de citre comisia de inventariere intr-
un process verbal.

Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie si conting, in principal, urmdtoarele
elemente: data intocmirii, numele §i prenumele membrilor comisiei de inventariere, numdirul si data
deciziel de numire a comisiei de inventariere, gestiunea/gestiunile inventariatd/inventariate, data
inceperii si termindrii operatiunii de inventariere, rezultatele inventarierii, concluziile §i propunerile
comisiei cu privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor constatate i persoanele vinovate, precum §i



propuneri de mdsuri in legdturd cu acestea, volumul stocurilor depreciate, Sara miscare, cu miscare
lentd, greu vandabile, fird desfacere asiguratd si propuneri de mdsuri in vederea reintegrarii lor in
circuitul economic, propuneri de scoatere din funcfiune a imobilizirilor corporale, respectiv din
evidentd a imobilizirilor necorporale, propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor
de inventar §i declasare sau casare a unor stocuri, constatiri privind pdstrarea, depozitarea,
conservarea, asigurarea integritifii bunurilor din gestiune, precum i alte aspecte legate de activitatea
gestiunii inventariate.

Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere se prezintd, in termen de 7 zile
lucrdtoare de la data incheierii operatiunilor de inventariere, administratorului, ordonatorului de
credite sau persoanei responsabile cu gestiunea entitifii. Acesta, cu avizul conducdtorului
compartimentului financiar-contabil §i al conducdtorului compartimentului juridic, decide asupra
solufiondrii propunerilor ficute, cu respectarea dispozitiilor legale.

Art. 5. - Comisia va rdspunde de modul in care se vor efectua operatiunile de inventariere si
casare.

Art. 6. - Rezultatele inventarierii vor fi inregistrate in bilantul contabil de la finele anului 2020,
de aceastd operatiune fiind responsabild doamna COCIRLEA VASILICA - sef birou contabilitate.

Art. 7. - Cu aducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se insdrcineazd comisia nominalizati la
art. 1-

Art. 8. - Prezenta dispozitie se comunicd in mod obligatoriu, prin intermediul secretarului
general al comunei, in termenul previzut de lege, Prefectului Judetului BRAILA, persoanei mentionate
la art. 6 §i se aduce la cunostingd publicd prin afisaj la sediul primdriei, precum gi prin publicarea pe
pagina de internet.

Avizeaz3 pentru legalitate:

SECRETARUL GENERAL AL COMUNEI,
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- COMUNA SILISTEA

 CIF 4721208
JUDETUL BRAILA -

NR. 260/11.11.2020

" REFERAT

- Subsemnaty Cocirlea 'Vasilic,a,' avand functia de

'contabﬂitate, taxe si impozite, i vederea efectuarii ;

~ 1. Comisia centrali de inventariere urmatorii salariati:
~» BABUS EUGEN ~ presedinte o
* STEFAN NICULINA - membry o | L
Comisia centrals de inventariere are sarcina si Organizeze, si instruias_cé, sd
- Supravegheze si sj controleze modul de efectuare - & operatiunilor de
- inventariere. Comisig centrald de inventar; re rdspunde de efectuarea tuturor
- lucririlor de inventariere, potrivit prevederilor legale -

- * ROMAN MARIUS GINEL.- VICEPRIMAR —presedintele Comisiei;
- * MOLDOVEANU GINA ADRIANA—inspect‘or}asistent—membru' o
~ comisie; - : | o
* NICOLESCU GICUTA - bibliotecar — membru comisie (cu exceptia o
- bibliotecii comunaje si a casieriei) : Do -



* Constructiile si echipamentele speciale cum sunt: retelele de energie -
electricd, termics, gaze, api, canal, telecomunicatii, ciile ferate si altele
similare se inventariazs potrivit regulilor stabilite de detinatorii acestora,
Imobilizirile corporale care in perioada inventarierii se afla in afara entitatii -

inventarierii. Materialele si utilajele primite de la beneficiari pentru mOntaj
- sineincorporate in lucriri se inventariazi separat,

- respective.

In listele de inventariere a materialelor previzute la alineatele precedente se
‘mentioneazd modul in care s-a facut inventarierea, precum si datele tehnice N
care au stat la baza calculelor respective. R : B B

Bunurile din domeniul public al statuJui si al unitétilor administratiy- -
teritoriale, date in administrare, concesionate say inchiriate institutiilor

. publice, societdtilor/companiilor nationale si regiilor autonome potrivit legii,

Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii (echipament, ‘
cazarmament, scule, unelte etc.) se inventariazy si se trec in liste de -



- inventariere distincte, specificAndu-se persoanele care rispund de pistrarea -
Clor. » o o
~® Toate bunurile ce se inventariazi se inscriu in listele de inventariere, care

trebuie si se intocmeascs pe locuri de depozitare, pe gestiuni si pe categorii -

* Determinarea stocurilor faptice se face astfel incat sy se evite omiterea ori
inventarierea de dou say de mai multe ori a acelorasi bunuri, | o ‘

* Inventarierea se efectueazi, de asemenea, pentru lucrarile si serviciile in curs.
de executie sau neterminate, ' : -

~*  Disponibilititile bénesti, cecurile, cambiile, biletele 1a ordin, scrisorile de
- garantie, acreditivele, ipotecile, precum si alte valori aflate in casieria
entitatilor se inventariazi in conformitate cu prevederile legale, R
* Disponibilititile aflate in conturi Ia banci sau la unitéfile Trezoreriei Statuluj
s¢ inventariazi prin confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de
acestea cu cele din contabilitatea entitatii, - o o
e In acest scop, extrasele de cont din ziua de 31 decembrie sau din ultima zj
“bancar3, puse la dispozitie de institutiile de credit si unitatile Trezoreriei
Statului, vor purta stampila oficiali a acestora S o
 Disponibilititile in lei si In valutd din casieria entitafii se inventariazi in
‘ultima zi lucritoare a exercitiului financiar, dupa Inregistrarea tuturor -
- operatiunilor de incasiri si plafi privind exercitiul respectiv, confruntindu-se
soldurile din registrul de casi cu monetarul_ si cu cele din contabilitate.
Pentru inventarierea debitorilor din creante ale bugetului local propunpe: - -

~ ¢ STEFAN NICULINA - inspector superior taxe si impozite; -
» ANDREI ROBERTA NICOLETA referent II — membru comisie; -
* ALBUSTELUTA — inspector asistent taxe si impozite — membru comisie

- potrivit "Extrasului de cont" (cod 14-6-3) sau punctajelor reciproce s'crise‘.‘
- Nerespectarea acestei proceduri, precum si refuzul de confirmare constituie -
- abateri de la prezentele norme $1 se sanctioneazi potrivit legii. o

: Operatiunilc de inventariere se vor desfasura in perioada 16.11.2020-
18.12.2020, dupa cum Urmeaza:
e+ Biblioteca Publica Comunala Silistea - 16-17.11.2020
-®  Caminul Cultural Silistea 18-19.11.2020



* Dispensarul uman — 20 1 1.2020
* Scoala Generala Silistea -23.] 1.2020
* Scoala Muchea — 24.11.2020 o
* Gradinita de copii Silistea — 25.11.2020
* Gradinita de copii Muchea - 24.11.2020

‘& Scoala Cotu Lung - 26.11.2020
* Biserica Silistea — 27.1 1.2020
* Biserica Martacesti —02. 12.2020
* Biserica Coty Lung - 03.12.2020 , - '
* Primaria Comunei Silistea — 04.12.2020 -11.12.2020
®

Inventarierea debitorilor din creante ale bugetului local 07.12.2020 -
18122020 ‘ - S
- * Centralizarea datelor 14.12.2020 - 18.12.2020.

- Pe ultima fila a liste; de inventariere, gestionarul trebuie s3 mentioneze daci

inventariere este obligati si analizeze obiectiile, iar concluziile la care a ajuns se
_Vor mentiona la sférsitul listelor de inventariere, o ‘ o
. Listele de inventariere se semneazj pe fiecare fild de citre presedintele si

, - In cazul gestiunjlor colective (cu maj multi gestionari), listele de
- Inventariere se semneazs de catre tot gestionarii, iar in cazul predérii-primirii
-~ gestiunii, acestea se semneazj atat de catre gestionarul predator, cat si de catre cel
primitor. o ' ' | - -



- Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie si conting, in principal,
urmétoarele elemente: data intocmirii, numele i prenumele membrilor comisiei de -
inventariere, numdarul si data deciziei de numire a comisiei de inventariere; '
gestiunea/gestiunile inventariaté/inventariate, data inceperii s terminarii
Operatiunii de inventariere, rezultatele inventarierii, concluziile $i propunerile _
comisiei cu privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor constatate $i persoanele

vinovate, precum si propuneri de masuri tn legaturd cu acestea, volumul stocurilor
depreciate, fara miscare, cu migcare lents, greu vandabile, firs desfacere asigurata

pistrarea, depozitarea, conservarea, asigura'rea'integritagii} bunurilor din- gestiune,
precum si alte aspecte legate de activitatea gestiunii inventariate, o
v Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiej de inventariere se
prezinti, in termen de 7 zile lucrdtoare de la data incheierii operatiunilor de
inventariere, ordonatorului de ‘credite . Acesta, cu avizul - conducitoruluj ,
compartimentului financiar-contab;] si al secretarului comunei, decide asupra
solutiondrii propunerilor facute, cu respectarea dispozitiilor legale. o '

Sef birou;ﬁnanciar contabilitate
COCIRLEA VASILICA

("



